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Programma di lavoro per la rilevazione inventariale

Premessa
Gli adempimenti correlati alla tenuta deli'inventario sono svolti principalmente dagli operatori della

U.0.5. Economico-finanziario e Patrimoniale, che utilizzano, per Vindividuazione dei cespiti, le
etichette d'inventario, che vengono apposte ad ogni singolo bene soggetto ad inventario; attraverso
il numero d'inventario si pud risalire alla natura del bene, alla data dell’acquisto, nonché alla
determinazione e, comunque, alle modalita di provenienza del bene, alla sua dislocazione, al suo
eventuale trasferimento, nel corso del tempo, ed, infine, alla sua dismissione, ove divenuto non &
pit idoneo all’'uso assegnato.

Inoltre fa procedura informatica consente il controllo contabile del bene anche il relazione al suo
ammortamento e a tutte le altre implicazioni di tipo economico vincolate alla tenuta del libro cespiti.

Le attivita inventariali sono disciplinate da apposito regolamento aziendale allegato che fa parte
integrante della presente.

Ogni anno nel mese di novembre si avvia una fase di programmazione delle attivita inventariali per
I'anno seguente.

Per I'anno 2017 si é individuato come ambito di intervento, alla luce delle nuove acquisizioni
avvenute dopo I'accorpamento con I'ex P.O Piemonte di Messina e VIRCCS Centro Neurolesi Bonino-
Pulejo, I'area delle immobilizzazioni del beni materiali mobili e immobili.

Responsabile

Il programma individua un responsabile delle operazioni inventariali individuato allinterno della
U.0.5 Economico-finanziario e Patrimoniale. Tale responsabile viene appositamente designato dalla
direzione. A tale coordinatore faranno capo tutte le persone preposte alla rilevazione nei singoli
reparti e magazzini, che dovranno sorvegliare I'applicazione delle procedure emanate dalla
direzione.

Responsabile delle attivita & Il Dott. Riccardo Giammanco o suo delegato

Oggetto dell'inventario
L'inventario ha per oggetto la rilevazione fisica di tutti immobilizzazioni dei beni materiali mobili e
immobili al 31 dicembre 2017.

Data della rilevazione
La data della rilevazione fisica & fissata come criterio base al 31 dicembre 2017.
Le operazioni connesse verranno eseguite durante il periodo 20 - 31 dicembre 2017.

Modalita di rilevazione e relativi controlli

Le operazioni di rilevazione fisica delle merci avranno inizio alle ore 8.00 del 20 dicembre 2017.

Per una migliore e pil razionale organizzazione dell'inventario, i vari reparti e magazzini saranno
ripartiti in settori ben determinati e affidati alla responsabilita di appositi incaricati (controllori) ai



BONINO PULEJO

guali & demandato il compito di verificare I'andamento e Vesattezza della rilevazione fisica in
oggetto. | singoli capireparto sono responsabili della preparazione e dell’esecuzione in questione e
della regolare compilazione dei moduli d’inventario da redigersi in duplice copia.

Tutte le operazioni saranno contemporaneamente seguite dal controllore, che provvedera
immediatamente alla verifica della presenza del bene, del buono stato controfirmando per
convalida il modulo di rilevazione.

In particolare si dovranno osservare le seguenti istruzioni: ogni squadra sara composta da un
magazziniere e da un impiegato amministrativo.






