IRCCS CENTRO NEUROLESI BONINO PULEJO MESSINA

AA.GG. - Gestione del sistema di PROTOCOLLO GENERALE INFORMATICO

Sede: S.S. 113, via Palermo C.da
Casazza, Messina

RESPONSABILE
PROCEDIMENTO
Nominativo e recapiti

ADEMPIMENTI

TEMPI DI CONCLUSIONE

Dott.ssa Agazia Giancotti,
tel.090/60128809 e-
mail:agazia.giancotti@irccsme.it

Ricezione atti e corrispondenza

Attivita costante

Dott.ssa Agazia Giancotti,
tel.090/60128809 e-
mail:agazia.giancotti@irccsme. it

Valutazione, protocollazione e
individuazione destinatari della
documentazione in entrata e in uscita

Attivita costante

Dott.ssa Agazia Giancotti,
tel.090/60128809 e-
mail:agazia.giancotti@irccsme. it

Conservazione e scarto documentazione

Attivita costante

Dott.ssa Agazia Giancotti,
tel.090/60128809 e-
mail:agazia.giancotti@irccsme. it

Gestione archivio storico

Attivita costante

Dott.ssa Agazia Giancotti,
tel.090/60128809 e-
mail:agazia.giancotti@irccsme.it

Invio Raccomandate, Fax, mails, pec
etc.

Attivita costante




