
TIPOLOGIA PROCEDIMENTO  

Breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i 
riferimeti normativi utili

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria Ufficio del procedimento Ufficio competente all'adozione del 

provvedimento finale

Modalità con i quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni

Termine fissato in sede di 
disciplina dalla normativa 

Procedimenti per i quali il provvedimento  
dell'amministrazione può essere sostituito 

da una dichiarazione dell'interessato

Strumenti di tutela amministrativa e 
giuridizionale, riconosciuti dalla legge in favore 

dell'interessato
Link di acceso al servizo on line Modalità di effettuazione dei pagamenti Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di 

inerzia, il potere sostitutivo

PROCEDURE DI SELEZIONE U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it

30 GG D.LGS. 165/2001 ;DPR 
484/97-483/97-220/01-DECR. 

MIN. E NORME REG.
/ ACCESSO ATTI www.irccsme.it

/

BONIFICO  
IT27T0100516500000000218020 

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

PROGRAMMAZIONE FABBISOGNI PERSONALE U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it TRIENNALE/ANNUALE (L.R.)

/ / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

ASSUNZIONE DI PERSONALE A T.D. E RUOLO

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it

ANNUALE D.LGS. 165/01 - 
CCNL SSN DIRIGENZA E 
COMPARTO / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

ASSUNZIONE DISABILI EX LEGGE 68/99 

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it

L. 68/99 L. REG.A 
CONCLUSIONE ITER DI 

ACQUISIZIONE DI ATTI E 
PROVV. DALLA DIREZ. 

PROV. LAV. / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

PROCEDURE PER 
TRASFERIMENTO/COMANDI/DISTACCHI 

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE

SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it

A CONCLUSIONE DEGLI 
ADEMPIMENTI CONNESSI 
ALL'ASSUNZIONED.LGS. 

165/01 - CCNL DIRIGENZA 
E COMPARTO / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

PROCEDURE PER L'AMMISSIONE A BENEFICI DI 
LEGGE 

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE

SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it

15GG DALLA RICHIESTA L. 
104/92 - D.LGS. 151/01 - 
CIRCOLARI INPS E 
INTERNE / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

AUTORIZZAZIONI ALLO SVOLGIMENTO 
ATTIVITA' EXTRAISTITUZIONALI 

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia DIREZIONE GENERALE

SITO WEB IRCCS 
www.irccsme.it

NEI TERMINI STABILITI 
DAL REGOLAMENTO - 
D.LGS. 165/01 / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

RILASCIO CERTIFICAZIONI STAUS GIURIDICO 
ED ECONOMICO PERSONALE DIPENDENTE E 
CESSATO

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE
15 GG - CCNL DIRIGENZA 
E COMPARTO / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

PROCEDURA PER L'ACCERTAMENTO 
SANITARIO  IDONEITA' ALLE MANSIONI

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE

ALL'ESITO 
DELL'ACQUISIZIONE 
DELLA CERTIFICAZIONE  
MEDICA - D.LGS. 165/01 - 
CCNL DIRIGENZA E 
COMPARTO / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

PROCEDIMENTO DI COLLOCAMENTO  A 
RIPOSO

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia DIREZIONE GENERALE

30 GG. - D.LGS. 165/01 L. 
IN MATERIA 
PREVIDENZIALE / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia / / / /

RILEVAZIONE PERMESSI SINDACALI 
/DISTACHI/MANDATO POLITICO PER FLUSSO 
PER.LA.PA.

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE

ENTRO 48 ORE DALLA 
DATA DI FRUIZIONE- L. 
CIRCOLARI DIP. FUNZ. 
PUBBL. / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia / / / / / / /

RILEVAZIONE ASSENZE E TASSO DI ASSENZA 
DEL PERSONALE PER IL FLUSSO ER.LA.PA.

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia / / / / / / /

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

Settore Risorse Umane

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI

  



UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

DIREZIONE GENERALE /

ENTRO 15 GG - L. 
CIRCOLARI DIP. FUNZ. 
PUBBL. / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

/ / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

/ / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

/ / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia / / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione amministrativa@irccsme itUFFICIO PERSONALE 

ufficio personale@irccsme it Dott ssa 
/ / / / / DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 

GENERALE azienda@pe irccsneurolesibninopulejo it  

UFFICIO PERSONALE 
ufficio.personale@irccsme.it Dott.ssa 
Celi Giuseppina Dott.ssa Celi Grazia

/ / / / /

DIRETTORE AMMINISTRATIVO / DIRETTOR 
GENERALE azienda@pe.irccsneurolesibninopulejo.it  

direzione.generale@irccsme.it  
direzione.amministrativa@irccsme.it

Procedimenti ad istanza di parte

Atti e documenti da allegare all'istanza e 
modulistica necessaria Uffici ai quali rivolgersi per informazioni

ENTRO IL 15 DI OGNI 
MESE  CCNL DIRIGENZA E 
COMPARTO

MENSILE

DIREZIONE GENERALE

DIREZIONE GENERALE

30GG- L. 241/90 - D.LGS,. 
33/2013 - REGOLAM. 
AZIENDALE

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI DIREZIONE GENERALEACCESSO AGLI ATTI

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVIGESTIONE PERSONALE CO.CO.CO. E BORSE 

LIQUIDAZIONI COMPETENZE
U.O.C. SERVIZI 

AMMINISTRATIVI

U.O.C. SERVIZI 
AMMINISTRATIVI


	Foglio1 (2)

